Statutarni mésto Ostrava
Meéstsky obvod Nova Ves

Zasady pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Uvodni ustanoveni

Zasady pro zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu (dale jen »Zasady) upravuji
postupy sméfujici k uzavieni smlouvy na stavebni prace, sluzby a dodavky s finanénim objemem do
stanovenych limitd danych provad&cim pravnim predpisem k zékonu & 137/2006 Sb. o vefejnych

zakazkéach v pl. znéni.

Vefejnou zakézkou malého rozsahu se dle ustanoveni § 12 odst. 3 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
v platném znéni (déle jen ,,zékon“) rozumi vefejnd zakézka, jejiz pfedpokladand hodnota nedosdhne v p¥padé
vefejné zakdzky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby hodnoty 2, 000. 000.- K& bez DPH a v pfipadé
vefejné zakazky na stavebni prace hodnoty

6,000. 000,- K& bez DPH.

Pfi zadavan{ vefejnych zakézek malého rozsahu je zadavatel povinen dodrzovat zasady uvedené v § 6
zékona, tj. zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.
e Transparentnost — ukladé zadavateli, aby jeho jednani bylo prithledné, srozumitelné a ovéfitelné

¢ Rovné zachdzeni — stanovi zadavateli povinnost zachézet se viemi z4jemci stejné

e Zakaz diskriminace nedovoluje zadavateli znevyhodnéni &i zvyhodnéni nékterého ze zajemci, pokud
takové rozlieni nema oporu v zakoné.

Evidenci vefejnych zakdzek malého rozsahu zadévanych podle Zasad bude provadét tajemnik UMOb
Nova Ves. V pfipadé€ realizace vefejné zakazky malého rozsahu prostfednictvim externi firmy je
povinnosti tajemnika zajistit jeji zaevidovani pfed piedloZenim k rozhodnuti radé méstského obvodu
/neni-li rada zfizena, starostovi MObv Nové Ves, ktery vykonéva plisobnost rady dle ust. §99 odst. 2
zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) v pl. znéni./

Postup pri predkladani pozadavku

Zadavatel v dostateéném asovém predstihu pied jednanim rady/rozhodnutim starosty — neni-li rada zfizena/ preda
poZadavek na uskutecnéni vefejné zakazky malého rozsahu s presnou specifikaci pfedmétu vefejné zakazky véetn
doloZeni kompletnich podkladi potfebnych k vypracovani zadavacich podminek. V ptipadé ndvrhu na zadani vetejné
zakazky pfimo konkrétni firmé bude soudasti po¥adavku i fadné zdiivodnéni takovéhoto postupu v¢. zdivodnéni vyse

nabidkové ceny.

V pfipadé financovani vefejné zakdzky malého rozsahu z externich zdrojui bude nedilnou soudasti
poZzadavku stanovisko Rady mésta Ostravy /jak uklad4 ust. &1. 10 odst. 15 obecné zévazné vyhlasky
mésta Ostravy €. 14/2013 v pl. znéni (statut)/ a p¥isluiné rozpo&tové opatieni musi byt projednano
s Magistratem mésta Ostravy. Tato skutecnost bude na pozadavku potvrzena podpisem zadavatele a
v ptipad€ rozpotovych opatfeni i podpisem spravce rozpoétu. Ve vyjime&nych pfipadech mize byt
financovani feSeno aZ pfed rozhodnutim zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni
smlouvy s vitéznym uchazedem.

Zadavaci dokumentace pro stavby bude obsahovat projektovou dokumentaci stavby zpracovanou do podrobnosti
nezbytnych pro zpracovani nabidky, roz&itenou o vykaz vymér s podrobnym soupisem prac{ a dodavek a popisem
poZadovanych standardii. Projektova dokumentace v&. vykazu vymér bude doloZena i v elektronické podobé (vietng
tzv. ,,;slepého rozpoctu®).

Zadavaci dokumentace musi obsahovat mj.:



e pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny,
e poZadavky na zpracovani nabidky,
e zplsob hodnoceni nabidek (ekonomicka vyhodnost nabidky nebo nejniZ&i nabidkova cena)

e oznameni, 7e zadavatel je opravnén vefejnou zakazku zrusit az do uzavieni smlouvy

e jiné poZadavky zadavatele.

Ptilohou zadavaci dokumentace je vzdy text nadvrhu smlouvy (smluvnich podminek).
Soucésti smlouvy je dale vidy smluvni pokuta za prodleni s uskute¢nénim plnéni a za prodleni

s odstranénim vad v zaruéni dobé.

Limity pInéni a zpasoby zadavani

Pfi zadavani vefejnych zakazek, jejichZz predpoklddand hodnota plnéni je do 50.000,-K¢ (bez DPH) rozhoduje o
zahéjeni a postupu vybérového Fizeni samostatné starosta méstského obvodu za ceny v misté a &ase obvyklé.

Pfi zaddvani zakdzek, jejichZz predpokladand hodnota ¢&ini od 50.001, -K& do 200.000,- K& véetné (bez DPH),
zahajuje zadavatel fizeni odeslanim vyzvy k podani nabidek min. 3 zdjemcim

Pii zadavani zakazek, jejichZ pfedpoklddand hodnota plnéni &imi od 200.001,- K& do 500.000,- K& (bez DPH),

odesle vyzvu alespoii 5 zdjemcim.

Pti zadavani zakazek, jejichz pfedpoklédand hodnota plnéni presahne  500.001,- K& (bez DPH), odesle vyzvu
alespoii 5 zdjemclim a ozndmeni o zahdjeni zaddvaciho fizeni a vyzva k podani nabidky bude zvefejnéna na
ufedni desce a na internetovych strankach méstského obvodu.

Povéreny pracovnik UMOb Nové Ves vydava zaddvaci dokumentaci na zakladé pisemné nebo elektronické &dosti
dodavatele dorucené nejpozdgji 3 pracovni dny pfed uplynutim lhity pro poddni nabidek. Zadavatel md pravo
poZadovat Uhradu naklad( souvisejicich s jejim poskytnutim, v takovém pfipadé uvede v zaddvacich podminkach vysi
néakladl na reprodukci zaddvaci dokumentace. Dokumentace bude vyddna nejpozdéji do 2 pracovnich dnd ode dne
doruleni Zadosti za podminky pfedloZeni dokladu o jeji thradé.

Otevirani obalek

Pro otevirani obalek jmenuje starosta 3 ¢lennou pracovni skupinu, kterd otevie obélky, zkontroluje

vécnou i formélni spravnost doruCenych nabidek a pfeda protokolarné doslé nabidky tajemnikovi.

Otevirani obalek se kona bezprostiedn€ po uplynuti Thity pro podani nabidek. Uchazeéi o vefejnou zakdzku maji
moZnost se otevirani obalek zudastnit.

Z otevieni obalek se pofidi protokol.

Hodnoceni doslych nabidek

Pro posouzeni a hodnoceni nabidek, v pfipadé verejnych zakazek malého rozsahu, jejichz
predpokladana hodnota presahuje 50.000,- K¢ bez DPH, jmenuje rada/ starosta,neni-li rada zfizena/
hodnotici komisi. Podet ¢lent je odvisly od predmétu vefejné zakdzky malého rozsahu (minimalni
pocet je 3 + 3 nahradnici). Alespoii 1/3 ¢lend komise musi byt odborné zdatné v pfedmétu vefejné
zakazky, aby komise mohla posoudit vyhodnost piedloZzenych nabidek.



O jedndni komise se sepisuje protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek, ktery podepisuji
vSichni pfitomni Clenové komise. Zastava-li &len komise odchylny nazor proti nazoru vétsiny, uvede se v protokolu
tento odliSny ndzor s odivodnénim.

Original zapisu bude zaloZen do spisu vefejné zakazky.

Pfi realizaci vefejné zakdzky malého rozsahu formou dodatku k jiz uzaviené smlouvé, kdy vyie finan&niho zdvazku
plynouciho z tohoto dodatku nepfesdhne limity pro vefejnou zakézku malého rozsahu, bude material
radé/starostovi, neni-li rada zfizena/ predklddén zadavatelem.

Vybeér nabidky a uzavfeni smlouvy

Rozhodnuti o pfidéleni vefejné zakazky &ini po predloZeni doporuceni hodnotici komise rada /starosta, neni-li rada
zFizena/.

Tajemnik predloZi radé /starostovi, neni-li rada zfizena/ navrh na zadani verejné zakdzky malého rozsahu a
uzavieni smlouvy s firmou, ktera nabidla nejniz$i nabidkovou cenu nebo ekonomicky nejvhodnéjsi nabidku, v pfipadé
posuzovani nabidek dle vice kritérii. V pfipadé predlozeni ndvrhu na zadéni zakdzky pfimo konkrétni firmé bude
soucasti navrhu fadné odivodnéni tohoto postupu vé. posouzeni vySe nabidkové ceny ve vztahu k pfedpokladanym

nakladdm.

Uzavieni pisemné smlouvy s vitéznym uchazedem se bez zbytedného odkladu oznami ostatnim uchazeétim a
zvefejni se na Ufedni desce a webovych strankach méstského obvodu.

Rozhodovéni o vylou€eni dodavatele z Gi&asti v fizeni, rozhodnuti o zplsobu vyfizeni ndmitek &ini starosta méstského
obvodu.

Rozhodovéani o zmocnéni k zadan{ vefejné zakazky, vylouéeni dodavatele z Gidasti v Fizeni, zruSeni fizeni rozhodnuti
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky &ini rada /starosta, neni-li rada zfizena/.

Po uzavieni smlouvy resp. po zruSeni vefejné zakazky bude spis v&. viech dorudenych nabidek archivovan po dobu 5
let.

Zavérecna ustanoveni

Témito Zasadami se rusi Zasady a postupy pro zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu ve znéni  schvaleném
usnesenim Zastupitelstva méstského obvodu Novéa Ves ¢&. 1088/19 ze dne 17.4.2007 a usnesenim &. 7434/95 ze dne

28. 4. 2009.

Zasady pro zadavéni vefejnych zakazek malého rozsahu schvalilo Zastupitelstvo méstského
obvodu Nové Ves usnesenim ¢&. 0334/ZMOb-NV/1014/32

Tyto zésady nabyvaji u¢innosti od 1. dubna 2014,

Pfiloha: Limity vefejnych zakazek 2014
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