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Oznameni ¢ vyhlageni vybérového Fizeni

. e

Tajemnice Ufadu méstského obvodu Poruba vyhlasuje vybérové fizeni & 1212028, ¢ Jrevemeun p—
x| £ U
na obsazenf pracovniho mista v ramei Ufadu méstského obvodu Poruba et

Druh prace: pokladni/ekkonom(ka)
pracovni pomé&r na dobu neurditou se ¢tyfmésic¢ni zkuSebni dobou
Misto vykonu price: tizemi méstského obvodu Poruba
Platova tiida: 9. platova ti{da (25 190 K¢ — 36 210 K¢&) podle délky uznané praxe v souladu

s nafizenim vlady &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zamé&stnancl ve
vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdejsich predpist
Nejnizsi troveit zarueného platu: 31 360 K&

Zaméstnanecké benefity:

- 5 tydnii dovolené a 2 dny pracovniho volna s ndhradou platu
- pruZné rozvrZeni pracovni doby

- pfispévek na penzijni nebo Zivotni pojidténi

- piispévek na ostatni benefity az do vyse 19 000,- K¢

- moZnost stravovani ve vlastnim stravovacim zafizeni

- moznost trvalého vzdélavani

Popis pracovni €innosti:

- vedeni pokladny v&etné souvisejici li€etni agendy a zajist'ovani vSech pokladnich ¢innosti v souladu
s platnymi vnitinimi predpisy Uradu méstského obvodu Poruba

- zajiftovani komunikace a styku s bankovnimi institucemi

- spoluprace se spoleénosti zajist'ujici pfevoz finanéni hotovosti, vEetng objednani prevozi

- zpracovani podkladii pro vyplaty mezd a komunikace s Ceskou spofitelnou pi jejich realizaci

- provadéni odvodd finanénfch prostiedki z pokladny na bankovni G¢ty organizace

- vedeni evidence blokd na spravni poplatky, jejich pfijem, vydej opravnénym osobam a kontrola
s Uetni evidenci

- pfiprava podkladi pro vyplaty socialnich davek a sluzeb

- evidence a sprava svéfenych pi{jmu, véetné pfijmi dafiového charakteru

Piedpoklady:

fyzicka osoba, ktera dosdhla véku I8 let

- je statnim ob&anem Ceské republiky, obéanem jiného &lenského statu Evropské unie nebo ob&anem
statu, ktery je smluvnim stadtem Dohody o Evropském hospodafském prostoru, popiipadé fyzicka
osoba, kterd je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt

- zpisobilost k pravnim tkonlm (svépravnost)

- bezthonnost

- ovladani jednaciho jazyka

Pozadovania kvalifikace:

- stiedni vzdélani s maturitni zkouskou (preferovano ekonomické zaméfeni)
- praxe ve vefejné spravé vyhodou



Jiné pozadavky:

- dobré organizacni a komunikaéni schopnosti
- samostatnost, spolehlivost, pfesnost a peclivost v praci, schopnost tymové prace, psychickd odolnost
- aktivni uZivatelska znalost prace na PC (zejména Word, Excel, Outlook), znalost IS GINIS vyhodou

Uchazed je povinen podat pisemnou pfihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

- jméno, pfijmeni, titul

- datum a misto narozeni

- statni piislusnost

- misto trvalého pobytu

- doklad prokazujici totoZnost a statni obCanstvi a, je-li zdjemcem cizinec, ktery neni obéanem
¢lenského statu Evropské unie nebo obéanem statu, ktery je smluvnim statem Evropského
hospodarského prostoru, téZ doklad o povoleni k trvalému pobytu

- e-mail

- <&islo vybérového Fizeni

- datum a vlastnoruéni podpis

Doklady, které uchaze¢ pfipoji k prihlasce:

- strukturovany Zivotopis s udaji o dosavadnich zamé&stnanich a o odbornych znalostech a dovednostech
- original nebo ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice (doklad lze pfi
podéni pfihlasky nahradit ¢estnym prohlaSenim o bezlhonnosti. Zijemce piedlozi original nebo
ovéfenou kopii dokladu tzemnimu samospravnému celku nejpozdéji pfed uzavienim pracovni
smlouvy). U cizinct téZ obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem ne star$i
nez 3 mésice. Pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezdhonnost Cestnym
prohldsenim.
- doklad o nejvy3§im dosazeném vzdélani (doklad o nejvy3iim dosaZzeném vzdélani Ize pii podani piihlasky
piipojit v prosté kopii. Zajemce pfedlozi original nebo ovéfenou kopii dokladu izemnimu samospravnému
celku nejpozdéji pfed uzavienim pracovni smlouvy)

Lhiita, misto a zpiisob pro podani pFihlasky:

Ptihlagku s pozadovanymi doklady je nutno dorudit nejpozdéji do 23.10.2026 do 12:00 hodin
osobnim dorutenim v podatelng Uradu m&stského obvodu Poruba nebo prostiednictvim drzitele poitovni
licence na adresu:

Utad méstského obvodu Poruba

odbor vnitinich véci

Klimkovicka 55/28

708 00 Ostrava — Poruba

Zalepenou obalku oznadte slovy: SNEOTVIRAT — vybérové Fizeni & 12/2026.

Vyhla$ovatel si vyhrazuje pravo vybérové Fizeni i bez uvedeni divodii kdykoli v jeho priib&hu zrusit nebo
nevybrat Zadného z uchazecil.

Uchaze€i, ktefi nebudou vybréni, si mohou doklady zaslané k vybérovému fizeni vyzvednout v podatelné
Utadu méstského obvodu Poruba, a to nejpozd&ji do 14 dnii ode dne, kdy na jimi v piihlaice uvedenou e-
mailovou adresu bylo zasldno rozhodnuti o vysledku vyb&rového fizeni. Po uplynuti této lhity budou
nevyzvednuté doklady skartovany.

V Ostrave dne 7.10.2026

Ing. Jana Magerova
tajemnice Ufadu méstského obvodu Poruba



